Guatemala, 31 de mayo de 2016
informe 05-2016

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo v Araujo
Vicerninistro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con ef propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por servicios Profesionales Numero 203-
2016, aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Numero 22-2016, correspondiente al mes de mayo de 2016
y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura niimero 48 Serie B.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo an la redaccidn, integracidn y revisién de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos del Fondo
Rotativo tnstitucional, correspondiente al mes de Abrit de 2616,

2. Apoyo en la redaccidn, integracion y revision de la Caja Fiscal de Ingresos vy Egresos del Fondo
Rotativo Privativo, correspondiente al mes de Abril de 2016.

3. Apoyo enlaredaccion, integracion y revisidn del Cuenta Corriente de la Cuenta Bancaria No. 02-099-
012707-3, Fondo Rotativo Institucional, correspondiente al mes de Abril de 2016.

4, Apovye en la redaccidn, integracién y revision del Cuenta Corriente de la Cuenta Bancaria No. 02-099-
012708-1, Fondo Rotativo Especial de Privatives, correspondiente al mes de Ahril de 2016.

5. Apoyo en ia actualizacién del Manual de Qrganizacién y Funciones de la Unidad de Administracion
Financiera -UDAF-.

6. Apoyo en laelaboracitn de Resolucion No. 150-2016, Constitucidén Namero Dos del Fonde Rotativo
Especial de Privativos para el ejercicio fiscal 2016

7. Apoyo en el disefic de base de datos en Acces, para llevar el conirol de Caja Fiscal.

Apoyo en ei disefio de base de datos en Acces, para Hevar control de la Forma 63-A2.

9. Apoyoe enla elaboracidn, revisidn e impresién de seis (6} cheques para reposicion det Foendo Rotativo
nstitucional,

oo

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Preseniacion oportuna de [a Caja Fiscal en la Contraloria General de Cuentas, correspondiente ai
mes de Abril de 20186.

2. llevar un controt eficaz de las cuentas corrientes de las dos cuentas bancartas de Fondos Rotativos
del Ministerio de Cultura y Deportes

3. Actualizacion y Modernizacién de los Manual de Organizacién y Funciones de UDAF

Modernizacidn y tecnificacion del control de 1a caja fiscal de UDAF

S.  Reposicion oportuna de los Fondos Rotatives internos de las Unidades Ejecutoras del Ministerio de

Cuitura v Deportes.
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